ORGANIZACNI RAD

Cast . Vseobecna ustanoveni

Clanek 1 - Uvodni ustanoveni

1. Organizacni fad spolecnosti Soukroma stfedni Skola systémové gastronomie s.r.o., zapsana v
obchodnim rejstriku vedeném ....... (dale jen ,Skola“) upravuje organizacni strukturu a fizeni, formy a
metody prace Skoly, prava a povinnosti pracovnik( skoly.

2. Organizacni rad skoly zabezpecuje realizaci pfedevsim zédkona ¢. 561/2004 Sb., skolsky zakon, ve
znéni pozdéjsich predpist (ddle jen ,,zdkon”), jakoZ i ostatnich relevantnich pravnich predpisa.

Clanek 2 - Poslani skoly
1. Zakladnim poslanim skoly je zabezpecovat vzdélani a vychovu Zakd v souladu se zdkonem.

2. Skola provadi dopliikovou ¢innost v oblasti pofadani odbornych kurz(, $koleni a jinych vzdélavacich
akci véetné lektorské ¢innosti, jakoZ i vydavatelské a nakladatelské ¢innosti.

Cast Il. Organizaéni lenéni

1.V Cele skoly jako pravniho subjektu stoji v souladu se zakonem ¢. 513/1991 Sbh. obchodni zdkonik,
ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,,0bZ“) jednatel Skoly, ktery v rdmci svého jednatelského
opravnéni deleguje ¢ast svych pravomoci vyplyvajicich ze zakona na reditele Skoly.

2. Skola se €leni na:

a) vedeni skoly, které se sklada z feditele skoly, garanta teoretického vzdélavani a garanta
praktického vzdélavani

b) pedagogické zaméstnance

c) ostatni zaméstnance.

3. Reditele $koly ustanovi v souladu se zdkonem ¢&. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich
predpist (dale jen ,,ZP“) jednatel 8koly. Reditel $koly v rémci pravomoci stanovenych jednatelem
Skoly Fidi ¢innost Skoly a podepisuje pfislusnd rozhodnuti a opatteni.

Clenové vedeni gkoly jsou opravnéni jednat jménem $koly v rozsahu stanoveném jednatelem koly a
odpovidajicim ndplni jejich prace.

Cast I11. Rizeni $koly - kompetence

Clanek 3 - Statutarni organ $koly a vedeni $koly

1. Statutdrnim organem Skoly je v souladu s § 133 odst. 1 ObZ jednatel Skoly. V pfipadech
vymezenych zakonem zastupuje jednatele (jedna jménem skoly) feditel Skoly.

2. Jednatel Skoly jedna ve vSech zéleZitostech jménem Skoly samostatné, pricemz pokud zakon
vyslovné uklada opravnéni rediteli skoly, jednaji oba v dané zaleZitosti spolecné.



3. Pokud neni zakonem vyslovné stanoveno jinak, jednatel $koly rozhoduje v souladu s § 134 a 135
ObZ o majetku a ostatnich prostifedcich, svéfenych Skole, o hlavnich otazkach hospodareni, mzdové
politice a zajistuje Uc¢inné vyuzivani prostfedk( hmotné zainteresovanosti k diferencovanému
odménovani pracovnikd podle vysledk jejich prace.

4. Jednatel skoly schvaluje organizacni strukturu Skoly a pracovni napln jednotlivych pracovnikd,
pricemz spolecné s reditelem skoly dle zdkona odpovidaji za pInéni tkold v oblasti bezpecnosti a
ochrany zdravi pfi praci.

5. Reditel $koly Fidi ostatni pracovniky $koly a koordinuje jejich praci. Koordinace se uskuteétiuje
zejména prostrednictvim porad vedeni skoly, pedagogickych rad, metodickych komisi, provoznich
porad jednotlivych utvar(i a provoznich porad vSech pracovnik( skoly.

6. Reditel $koly schvaluje véechny dokumenty a materialy, které v souladu se zdkonem tvofi vystupy
ze Skoly.

7. Reditel gkoly je pFi vykonu své funkce opravnén pisemné povéfit pracovniky $koly, aby &inili
vymezené pravni Ukony jménem skoly.

8. Vedeni skoly je povinno dodrzovat ustanoveni vsech platnych pravnich a organizacnich norem a
dale zejména zajistit, aby ostatni pracovnici Skoly plnili Ukoly Fadné a vcas, jakoZ i vytvaret priznivé
fyzické i psychické pracovni prostredi.

9. Vedeni Skoly se podili zejména na planovani rozvoje skoly, pfipravé, realizaci a hodnoceni skolniho
roku, ptipravé, sledovani, ¢erpdni a uzavirani rozpoctu Skoly, na racionalizaci fizeni Skoly, na
zpracovani podkladd pro materidly a vyrocni zpravy.

Cast IV. Funkéni (systémové) €lenéni
Clanek 4 - Pracovni napli

Pracovni napln pracovnikd skoly je stanovena v pfilohach jejich pracovnich smluv.

Clanek 5 - Vedeni Géetnictvi a mzdova agenda
Vedeni Ucetnictvi a mzdovou agendu zajistuje v souladu se Smlouvou o vedeni G¢etnictvi a mzdové

agendy ................ externi spolec¢nost.

Clanek 6 - Materialni vybaveni

1. O ndkupu hmotnych prostfedkid rozhoduje jednatel Skoly potazmo feditel Skoly, pokud tak
vyslovné stanovi zakon.

2. Za ochranu majetku skoly odpovida reditel Skoly a jednotlivi pracovnici Skoly na zakladé dohod o
odpovédnosti.

3. Sklad ucebnic a sklad skolnich potieb spravuji pracovnici skoly na zakladé povéreni reditele Skoly.



Clanek 7 - Rizeni vychovy a vzdélavani

Organizace vyucovaciho a vychovného procesu se fidi zdkonem a ostatnimi platnymi pravnimi
normami.

Clanek 8 - Externi vztahy

1. Ve styku s tfetimi osobami reprezentuji Skolu predevsim jednatel Skoly a feditel Skoly nebo ¢lenové
vedeni skoly.

2. Ve styku s rodici zak( jednaji jménem skoly rovnéz i pfislusni ucitelé.

Cast VI. Komunikaéni a informaéni systém

Clanek 9 - Komunikaéni systém

1. Zaméstnanci Skoly maji pfistup k jednateli Skoly nebo fediteli Skoly ve stanovenou a fadné
oznamenou dobu a Ize v ni vytizovat bézné operativni zalezitosti.

2. Zalezitosti, které nesnesou odkladu a vyZaduji zasah jednatele Skoly nebo ¢lena vedeni Skoly anebo
hrozi-li nebezpedi z prodleni, je tfeba vyfidit okamzité s tim, kdo je pfitomen na pracovisti.

Cast VII. Zavéreéna ustanoveni

1. Tento organizacni rad je nutno vykladat v souladu s obecné zavaznymi pravnimi predpisy v jejich
platném znéni, tj. i v ndvaznosti na jejich pripadnou novelizaci.

2. Reditel koly zajisti, aby platné znéni organizaéniho fadu bylo umisténo na vhodném misté&, které je
pristupné vsem zaméstnancim.

3. Dnem uéinnosti tohoto organizaéniho Fadu je 1. 9. 2023 Reditel $koly je povinen prokazatelné bez
zbyte¢ného odkladu seznamit s obsahem tohoto organiza¢niho fadu a jeho pfipadnymi zménami
nebo doplriky vdechny zaméstnance.

4. Tento organizacni fad nabyva platnosti a u¢innosti dnem jeho vydani.

V Praze dne 1. zari 2023

Smidova Kldra, jednatelka Mgr. Charvatova Libuse, reditelka Skoly



